
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لوحدة الجودة والتحسين لسنويةالخطة ا

 هـ 0441 – 93لعام 



 الخطة العامة لضمان الجودة والتحسين

 ملاحظات المسؤول إنهاء بدء التشغيل المدة اسم المهمة م

 02/20/42 21/21/42 يوم 042 خطة وحدة الجودة بعمادة خدمة المجتمع  1
  

 فريق الجودة 04/21/42 20/21/42 يوم 11 الإعداد للخطة  0
 

 وكيل العمادة , ورئيس وحدة الجودة 21/21/42 20/21/42 يوم 0 تكوين  لجان فرعية لمعايير الجودة  0
 

 نشر ثقافة الجودة فريق الجودة 04/21/42 04/21/42 يوم واحد محاضرة لتعزيز مفهوم الجودة  4

 نشر ثقافة الجودة فريق الجودة 11/20/42 25/20/42 يوم 15 تجهيز الشاشات التلفزيونية بالمادة الاعلامية للجودة  5

 نشر ثقافة الجودة فريق الجودة 20/20/42 10/20/42 يوم 02 ات ومطويات لنشر ثقافة الجودةتصميم بنار  0

 نشر ثقافة الجودة مدير وحدة الشؤون الادارية; رئيس وحدة الجودة 20/20/42 10/20/42 يوم 02 تصميم مطويات لنشر ثقافة الجودة  7

 نشر ثقافة الجودة مدير وحدة الشؤون الادارية; رئيس وحدة الجودة 00/20/42 00/20/42 واحديوم  ندوة تثقيفية للموظفين للتعريف بحقوقهم وواجباتهم  0

  مدير وحدة الشؤون الادارية; رئيس وحدة الجودة 17/20/42 20/20/42 يوم 15 داء العاملينأم ياستمارة تقي مراجعة  1

  حدة الشؤون الادارية; رئيس وحدة الجودةمدير و 04/20/42 04/20/42 واحد يوم تشكيل لجنة تطوير موقع العمادة  12

  لجنة تطوير موقع العمادة 10/24/42 20/24/42 يوم 15 دراسة تطوير موقع العمادة في ضوء هيكل العمادة  11

 مدير وحدة الشؤون الادارية; رئيس وحدة الجودة 12/21/42 21/24/42 يوم 12 جرائي للعمليات الإداريةالإدليل مراجعة وتطوير ال  10
 

 مدير الوحدة المالية; رئيس وحدة الجودة 27/25/42 00/24/42 يوم 15 نماذج الصرفمراجعة وتطوير   10
 

 مدير الوحدة المالية; رئيس وحدة الجودة 25/20/42 27/25/42 يوم 02 وضع دليل إجرائي للعمليات المالية  14
 

 مدير وحدة التقنية; رئيس وحدة الجودة 00/20/42 00/20/42 يوم 02 لتعميم الهواتف متابعة انشاء حسابات الكترونية للموظفين  15
 

 مدير وحدة التقنية; رئيس وحدة الجودة 20/20/42 20/20/42 يوم 02 متابعة تطوير الموقع الالكتروني للعمادة  10
 

 ةمدير وحدة التقنية; رئيس وحدة الجود 20/20/42 20/20/42 يوم 02 جرائي لتقنية المعلوماتالإدليل ال تطوير  17
 

 نشر ثقافة الجودة مدير وحدة التقنية; رئيس وحدة الجودة 15/20/42 15/20/42 واحد يوم لقاء تعريفي عن تفعيل وجودة استخدام نظام انجاز  10

 مدير وحدة العلاقات العامة; رئيس وحدة الجودة 20/27/42 25/20/42 يوم 02 لعلاقات العامةءات اإجرا تطوير  11
 

 مدير وحدة التنمية المجتمعية; رئيس وحدة الجودة 00/20/42 25/20/42 يوم 7 برامج المجتمعيةتطوير أليات اعتماد ال  02
 

 مدير وحدة التنمية المجتمعية; رئيس وحدة الجودة 20/24/42 20/20/42 يوم 02 عمليات التنمية المجتمعيةمراجعة   01
 

 مدير وحدة التنمية المجتمعية; رئيس وحدة الجودة 12/20/42 20/20/42 يوم 7 المجتمعيةبرنامج التوثيق  نماذجتطوير   00
 

 مدير وحدة التدريب; رئيس وحدة الجودة 1/24/42 17/20/42 يوم 02 التسجيل واسترجاع رسم الاشتراكآليات ضبط   00
 

 مدير وحدة التدريب; رئيس وحدة الجودة 00/20/42 04/27/42 يوم 02 جرائي لعمليات التدريبالإدليل التطوير   04
 

 مدير وحدة التدريب; رئيس وحدة الجودة 12/27/42 00/20/42 يوم 15 وآليات استحداث البرامج تدريباللائحة  اجعةمر  05
 

 فريق الجودة 04/21/42 02/21/42 يوم 5 ثر التدريبيالأاستبانة تطوير   00
 

 فريق الجودة 20/20/42 07/21/42 يوم 5 استبانة قياس الاثر التدريبي الكترونيا تطوير  07
 

 



 3من  3الصفحة 

 

 

 ملاحظات المسؤول إنهاء بدء التشغيل المدة اسم المهمة م

 مدير وحدة التدريب ;رئيس وحدة الجودة 21/20/42 25/20/42 يوم 5 تطوير نموذج تقرير البرنامج التدريبي  00
 

 الطالبات وكيلةالوكيل; رئيس وحدة الجودة;  01/27/42 01/25/42 يوم 02 جرائي للعمادةالإ لتطوير الدلي  01
 

 نشر ثقافة الجودة فريق الجودة 17/24/42 17/24/42 يوم واحد قاء تعريفي لتعزيز مفهوم معايير الجودةل  02

 فريق الجودة 20/42/ 02 20/42/ 02 يوم 02 متابعة إعداد التقرير السنوي للعمادة  01
 

 فريق الجودة 14/27/42 14/25/42 يوم 02 متابعة إنجاز ملفات المعايير  00
 

 فريق الجودة 00/27/42 17/27/42 يوم 15 اييرفحص ملفات المع  00
 

  
 

 

 

 يعتمد , 

 عميد عمادة خدمة المجتمع

 

 د. عبد الرحمن بن محمد النصيان

  


